
شقلة عقار على الأرض
المستندات المرفقة:
· طلب من صاحب العلاقة أو من ينوب عنه (بموجب توكيل قانوني أو تفويض موقّع من المختار)  وفقا ً للأنموذج المعتمد لدى مديرية الشؤون الجغرافية، ويلصق عليه طابع مالي .
· صورة عن بطاقة الهوية أو إخراج القيد الإفرادي لمقدم الطلب.
· ‌إفادة عقارية للعقار المطلوب لا يعود تاريخها لأكثر من ثلاثة أشهر، أو علم وخبر من المختار في المناطق غير الممسوحة.
· في المناطق الممسوحة نهائياً: خريطة مساحة إجمالية مصدقة وفقاً للأصول من دوائر المساحة التابعة لوزارة المالية.
· في المناطق غير الممسوحة نهائياً (مناطق تحديد وتحرير): خريطة تحديد للعقار مرفقة بخريطة كيل موقعة من:
· دائرة المساحة.
· أو مساح منتسب إلى نقابة الطوبوغرافيين (في هذه الحالة يجب أن تسجل في نقابة الطوبوغرافيين).
· أو مهندس مساحة منتسب إلى إحدى نقابتي المهندسين في طرابلس وبيروت )في هذه الحالة، يجب أن تصدق من نقابة المهندسين).
· في المناطق غير المحددة / غير الممسوحة (مناطق علم وخبر): علم وخبر من مختار البلدة، بالإضافة إلى خريطة كيل موقعه إما من مساح محلف ومسجلة في نقابة الطوبوغرافيين أو مهندس مساحة ومسجلة في إحدى نقابتي المهندسين . توقع الخريطة من مختار المحلة وأحد أعضاء الهيئة الإختيارية.
· لائحة بإحداثيات النقاط (X,Y) في العقار المطلوب للحصول على إفادة بإرتفاعها.
· بيان بالإحداثيات لحدود العقار المطلوب كيل إرتفاعه.
· يجب أن تكون المستندات المقدمة أصلية أو صورة طبق الأصل مصدقة وموقعة وفقاً للأصول.
· يتوجب على المالك تبيان حدود العقار على الأرض وتنظيف الأرض (الحرش) للتمكّن من رفع الشقلات.
آلية سير الملف:
· يقدم الطلب في مديرية الشؤون الجغرافية – عاريا وتستلم المعاملة منها
· في حال وجود نزاع قضائي يقدم الطلب في مديرية الشؤون الجغرافية – عاريا ويرفع من قبلها الى قيادة الجيش للموافقة عليه وتستلم المعاملة من المديرية المذكورة.
مــدة إنجــازه:
· 15 يوماً.
الرسم المتوجب:
· 350 دولار أميركي (مساحة العقار حتى 2000 م2 ضمناً)
· 450 دولار أميركي  (مساحة العقار من 2001 م2 وحتى 10000 م2 ضمنا)
· 550 دولار أميركي (مساحة العقار من 10001 م2 وحتى 20000 م2 ضمناً)
· 650 دولار أميركي (مساحة العقار 20001 م2 وحتى 40000 م2 ضمناً)
· مساحة العقار أكثر من 40001 م2 (يحدد الرسم في حينه)
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